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ขั้นตอนและกระบวนการใช้งานโปรแกรมวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ 

 

ระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (i-Thesis) 
 ระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (i-Thesis) คือระบบที่ก าหนดกรอบการเขียน การบริหารจัดการ
โครงร่างวิทยานิพนธ์ และวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อมจัดส่งไปยังอาจารย์ที่ ปรึกษาและเจ้าหน้าที่
บัณฑิตศึกษาผ่านระบบได้โดยสะดวก ระบบนี้จะช่วยให้นักศึกษาเกิดความเข้าใจ และตระหนักถึงการคัดลอก
วรรณกรรม (Plagiarism) ทั้งที่ตั้งใจและไม่ได้ตั้งใจ ซึ่งระบบจะตรวจสอบความคล้ายคลึงของวิทยานิพนธ์             
ผ่านระบบตรวจสอบการลอกเลียนวรรณกรรมทางวิชาการชื่อ “อักขราวิสุทธิ์” และจะต้องรายงานผลการตรวจ
จากโปรแกรมอ่ืนร่วมด้วย หากมหาวิทยาลัยก าหนดให้ใช้งานมากกว่า 1 โปรแกรม 
 ระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์มีกลุ่มบุคคลที่เกี่ยวข้องในการใช้งาน 3 กลุ่มดังนี ้

 1.  นักศึกษา 

 การใช้งานระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ของนักศึกษาจะใช้งานใน 2 ส่วนหลัก คือ เว็บพอร์ทัล 
(web portal) และโปรแกรม Writer-S Add-in ซึ่งเป็นโปรแกรมเสริม (extension) ที่ติดตั้งอยู่บน             
โปรแกรม Microsoft Word ซึ่งทั้ง 2 ส่วนจะท างานสัมพันธ์กันเช่น เมื่อมีการแก้ไขข้อมูลบนฟอร์ม                                 
ใน เว็บพอร์ทั ล  หรื อมีการ เปลี่ ยนชื่ อกรรมการสอ บหรือมีการแก้ ไขข้อมูล ในส่ วน อ่ืน ๆ บนเมนู                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Electronics form เทมเพลตวิทยานิพนธ์ที่ถูกสร้างขึ้นโดย Add-in ก็จะมีกลไกให้ถูกแก้ไขด้วยเช่นกัน           
ทัง้นี้เพ่ือให้ข้อมูลที่ปรากฏ ในทุกๆ ส่วนมีความสอดคล้องกัน โดยในส่วนของ 
  1.1     เว็บพอร์ทัล  (Web portal  :  https://ithesis.lpru.ac.th/)  เป็นส่วนการท างานที่ใช้                                                    
ในการจัดการข้อมูลของนักศึกษาในระบบ i-Thesis เพ่ือกรอกข้อมูลพ้ืนฐานในการท าเล่มวิทยานิพนธ์                 
ข้อมูลใบน าส่งวิทยานิพนธ์ และเพ่ือส่งวิทยานิพนธ์ให้อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณา 
    1.2  วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ในโปรแกรม Microsoft Word (Writer-S Add-in)               
เป็นโปรแกรมที่ช่วยให้ผู้ใช้งานสร้างรูปแบบเพ่ือเขียนเอกสารวิทยานิพนธ์ และช่วยในการบันทึกไฟล์เพ่ือจัดเก็บ
เข้าสู่ระบบคลาวด์ (Cloud) โดยก่อนใช้งานระบบ นักศึกษาจะต้องติดตั้งโปรแกรม Writer-S Add-in ซึ่งท างาน
บนโปรแกรม Microsoft Word มี 2 เวอร์ชัน คือ 
   - เวอร์ชัน x86 ส าหรับติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ระบบปฏิบัติการ 32-bit 
   - เวอร์ชัน x64 ส าหรับติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ระบบปฏิบัติการ 64-bit 
 ในการติดตั้ง Add-in ต้องติดตั้งเวอร์ชันให้ตรงกับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งาน และต้องติดตั้ง             
ลงบนโปรแกรม Microsoft Word เวอร์ชัน 2010 ขึ้นไป 
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 2.  อาจารย์ท่ีปรึกษา 
 อาจารย์ที่ปรึกษาจะได้รับอีเมล์ (e-mail) ค าร้องขอให้พิจารณา แจ้งผลการพิจารณา อนุมัติข้อมูล           
ในทุก ๆ กระบวนการของนักศึกษาในการจัดท าวิทยานิพนธ์ เมื่ออาจารย์คลิกลิงค์ที่แนบไปในอีเมล์เพ่ือเข้าสู่
แบบฟอร์มการอนุมัติของระบบ i-Thesis และท าการอนุมัติแล้ว ระบบ i-Thesis จะส่งอีเมล์แจ้งผล               
การพิจารณาไปยังนักศึกษา เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม รวมถึงอาจารย์ที่ปรึกษาหลักด้วย 
 

 3.  เจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัย  

 เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา (Graduate staff) จะมีการใช้งานระบบ i-Thesis ผ่านเว็บพอร์ทัลใน   
กระบวนการพิจารณาอนุมัติเอกสารวิทยานิพนธ์ โดยจะได้รับอีเมล์ค าร้องขอให้พิจารณา เช่น นักศึกษาได้รับ
การพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์จากอาจารย์ที่ปรึกษาหลักแล้ว ระบบจะส่งอีเมล์มายังเจ้าหน้าที่ เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่บันทึกผลการพิจารณาจากคณะกรรมการสอบฯ และภายหลังเจ้าหน้าที่บันทึกผลดังกล่าวแล้ว ระบบ
จะส่งอีเมล์ส าเนาแจ้งผลการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์มายังเจ้าหน้าที่อีก 1 ฉบับ นอกจากนี้ยังใช้เว็บ
พอร์ทัลในการตรวจรับเล่มวิทยานิพนธ์และตรวจสอบข้อมูลส าคัญต่าง ๆ  
  

โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่จ าเป็นในการใช้งานในระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ( i-Thesis)
  

โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่นักศึกษาจะต้องใช้ในการเริ่มเขียนโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือเขียน
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ได้แก่ 
 โปรแกรม Web Browser 
 1.  นักศึกษาสามารถใช้ Google Chrome เพ่ือเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล 
และการแก้ไขข้อมูลพ้ืนฐาน หรือแก้ไขข้อมูลประกอบเล่มวิทยานิพนธ์ผ่านระบบ web portal เช่น หัวข้อ
วิทยานิพนธ์ อาจารย์ทีป่รึกษา กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ การแก้ไขบทคัดย่อ และการส่งไฟล์ให้กับอาจารย์ 
ที่ปรึกษาอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
 โปรแกรม Microsoft Word 
 2.  นักศึกษาสามารถใช้โปรแกรมนี ้เพ่ือเริ่มต้นเขียนโครงร่างวิทยานิพนธ์  
หรือวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ โดยติดตั้งโปรแกรมเสริมของระบบชื่อ i-Thesis  Add-in  
เพ่ือใหส้ามารถจัดการกับแม่แบบวิทยานิพนธ์ และการส่งไฟล์เข้าสู่ระบบคลาวด์ (Save to cloud)  
ของมหาวิทยาลัย โดยมีเครื่องมือต่าง ๆ จัดเตรียมไว้เพ่ือใช้งาน เช่น การท าสารบัญ และบุ๊คมาร์ก  
การจัดขอบของเอกสาร (margin) การสร้างเทมเพลต หรือแม่แบบเอกสารวิทยานิพนธ์ เป็นต้น 
 โปรแกรม EndNote 
 3.  เป็นโปรแกรมท่ีมีส่วนช่วยในการเก็บรวบรวมข้อมูลการอ้างอิง  
หรือบรรณานุกรมที่เก่ียวกับเนื้อหาของวิทยานิพนธ์ของผู้ใช้งาน โดยโปรแกรม 
ดังกล่าวมีรูปแบบการอ้างอิงที่หลากหลาย เช่น APA16, Numbers ฯลฯ 
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ภาพรวมของระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (i-Thesis)

/การค้นคว้าอิสระ 

/การค้นคว้าอิสระ 
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การใช้งานระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ 

 ก่อนเริ่มต้นการเขียนข้อมูลวิทยานิพนธ์ นักศึกษาจะต้องใช้งานเว็บพอร์ทัล เพ่ือกรอกข้อมูลพ้ืนฐาน
ดังนี้ 
 1.  หัวข้อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
 2.  รายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา และผู้ที่เก่ียวข้อง ในการท าวิทยานิพนธ์ 
 3.  ข้อมูลการติดต่อของอาจารย์ที่ปรึกษา และข้อมูลการติดต่อนักศึกษา 

 

การ login เข้าสู่ระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ในหน้าเว็บพอร์ทัลเพื่อจัดท า 
โครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
 ท าการ Log in ในเว็บพอร์ทัล โดยใช้ Username และ Password ทีม่หาวิทยาลัยได้ก าหนดให้  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 เมื่อนักศึกษาท าการ Log in ส าเร็จแล้ว หน้าเว็บพอร์ทัลจะปรากฏหน้า Your profile  
 

1. กรอก Username และ Password 
ที่ได้รับจากมหาวิทยาลัย  

ภาพที่ 1  ภาพหน้าเว็บพอร์ทัล ในช่อง Login เพ่ือเริ่มต้นเข้าสู่การใช้งานระบบ i-Thesis 
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ภาพที่ 3  ภาพหน้า ELECTRONIC FORM ในค าสั่ง Topic เพ่ือใช้กรอกชื่อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

 
 

 
การกรอกชื่อวิทยานิพนธ์ 
 นักศึกษากรอกชื่อวิทยานิพนธ์ ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในเมนู 1. ELECTRONIC FORM >               
2. Topic > 3. กรอกชื่อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ หากหัวข้อวิทยานิพนธ์มีการใช้ชื่อทาง
วิทยาศาสตร์ สามารถใช้ลักษณะพิเศษได้คือ ตัวเอียง ตัวยก และตัวห้อย เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว            
4.  ให้คลิกท่ี “Save” เพ่ือบันทึกข้อมูล ดังภาพ 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

1 

2 

กดค าสั่ง  4 

กรอกช่ือวิทยานิพนธ์ท้ัง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

3 

ภาพที่ 2  ภาพหน้า Your profile ในเว็บพอร์ทัล i-Thesis 
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การกรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้องลงในระบบวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส ์
 กรอกข้อมูลบุคคลที่เก่ียวข้อง ดังนี้   
 1.  อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 

 2.  อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี) 
 3.  ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าหลักสูตร  
 4.  คณบดี (ประจ าคณะ) 
 5.  อธิการบดี 

 
 ในกระบวนการกรอกข้อมูลอาจารย์ที่เก่ียวข้องกับวิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ สามารถด าเนินการ
ขั้นตอนดังนี้ 
 1.  เลือกเมนู ELECTRONIC FORM 
 2.  เลือกเมนูย่อย Committee & Examiner 
  
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

เมนูย่อย  
Committee & Examiner 

1 

2 

ภาพที่ 4  ภาพหน้า ELECTRONIC FORM ในค าสั่ง Committee & Examiner เพ่ือใช้กรอกข้อมูล อาจารย์ที่  
            เก่ียวข้องกับวิทยานิพนธ์ หรือการค้นคว้าอิสระ 
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        3.  กด Select เพ่ือเลือกประเภทและกรอกข้อมูล อาจารย์ที่เก่ียวข้องกับวิทยานิพนธ์ หรือการ
ค้นคว้าอิสระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
การกรอกชื่ออาจารย์ และต าแหน่ง / ยศ   
 1.  ให้กรอกชื่ออาจารย์เป็นภาษาอังกฤษลงในช่องว่างของหัวข้อ Search by Name in English ใน
หมายเลขที่ 1 
 2.  ใส่ต าแหน่ง ตรงหัวข้อ Abbreviate prefix sequence ในหมายเลขที่ 2 ให้กรอกเป็นภาษาไทย 
และในหมายเลขที่ 3 ให้กรอกเป็นภาษาอังกฤษ  โดยการกรอก ต าแหน่ง /ยศ ควรกรอกทีละช่อง  
 3.  จากนั้นกด Add/Save committee ในหมายเลขที ่4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

4 

2 

3 

ภาพที่ 5  ภาพการเลือกประเภท อาจารย์ที่เก่ียวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ หรือการค้นคว้าอิสระ 

ภาพที่ 6  ภาพขั้นตอนการกรอกชื่ออาจารย์ ต าแหน่ง /ยศ ในค าสั่ง Committee & Examiner 

3 
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 ล าดับต่อไป ให้นักศึกษากรอก e-mail และหมายเลขโทรศัพท์ของอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก และของ
นักศึกษา โดยด าเนินการดังนี้ 
 1.  เลือกประเภทและกรอกข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา  
 2.  ค้นหาชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา โดยพิมพ์ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาเป็นภาษาอังกฤษ 
 3.  กรอกข้อมูลต าแหน่งเป็นภาษาไทย ภาษาอังกฤษ  จากนั้นกรอก Email และหมายเลขโทรศัพท์ 
  ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

4.  จากนั้นกดค าสั่ง Add/Save committee  
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

กรอกข้อมูลต าแหน่งเป็น
ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ  
จากนั้นกรอก Email และ
หมายเลขโทรศัพท์ของ
อาจารย์ที่ปรึกษา 

ท 

ภาพที่ 7  ภาพขั้นตอนการกรอก  Email และเบอร์โทรศัพท์มือถือของอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
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ภาพที่ 8   เมนู iThesis ที่ถูกติดตั้งเรียบร้อยในโปรแกรม Microsoft Word 

 เมื่อกรอกข้อมูลหัวข้อวิทยานิพนธ์ และรายชื่อผู้ที่เกี่ยวข้องในระบบเว็บพอร์ทัลเสร็จแล้ว ให้นักศึกษา
เปิดโปรแกรม Microsoft Word ที่ติดตั้ง Add-in วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์เป็นที่เรียบร้อยแล้ว เมื่อเข้าสู่
โปรแกรมนักศึกษาจะสังเกตเห็นเมน ูiThesis บนแถบเครื่องมือของโปรแกรม Microsoft Word ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการ Activate i-Thesis วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส ์ 
 i-Thesis Add-in  จะต้องท าการ Activate ให้เรียบร้อยก่อนถึงจะสามารถใช้เครื่องมือของ Add-in 
ได้ ซึ่งมีขั้นตอนการท าดังนี้ 
 1.  ท าการ Login ใน Web portal จากนั้นคลิกที่เมนู Setting  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

ภาพที่ 9  ภาพเมนู Setting ในหน้า Web portal ที่ท าการ Log-in แล้ว 
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  2.  Copy รหัสในช่อง Add-in Activate Key ดังภาพ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อท าการ Copy รหัสในช่อง Add-in Activate Key เป็นที่เรียบแล้วแล้ว ให้นักศึกษาเปิดโปรแกรม 
Microsoft wold  ที่ท าการติดตั้ง i-Thesis Add-in คลิ๊กท่ี Logo สกอ.  ดังภาพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

ภาพที่ 10  รหัสในช่อง Add-in Activate Key 

ภาพที่ 11  ภาพ Logo สกอ. ใน iThesis Add-in ที่ถูกท าการติดตั้งไว้ในโปรแกรม Microsoft Word 



11 
 

 
ภาพที่ 13  ภาพ iThesis Add-in หลังจากท าการ Activate จะปรากฏค าสั่ง Login อย่างชัดเจนขึ้นมา 
 

 เมื่อท าการคลิกที่ Logo สกอ. จะปรากฏหน้าต่างเพ่ือใส่ รหัส Add-in Activate Key ขึ้นมา ให้น า
รหัสที่ท าการ Copy ใส่ลงในช่องว่าง (หมายเลข 1) และกดปุ่มค าสั่ง Activate (หมายเลข 2) เพ่ือเป็น          
การยืนยันการใช้งาน i-Thesis Add-in รอจนกว่า Logo สกอ. จะเปลี่ยนเป็นตรามหาวิทยาลัยจึงจะท า               
การ Login ใช้งาน i-Thesis Add-in  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การ login i-Thesis Add-in  
 1.  เข้าสู่ Add-in วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ โดยคลิกทีเ่มนู iThesis  
 2.  คลิก Login  
 
 
 
 
 
   
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1 
2 

ภาพที่ 12  ภาพหน้าต่างส าหรับใส่รหัส เพ่ือท าการ Activate iThesis Add-in 

1 2 
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ภาพที่ 14  ภาพหลังจาก login และจะท าการ Generate เพ่ือสร้างเทมเพลตการท าโครงร่าง 

 หลังจาก login เสร็จแล้ว คลิกท่ี Generate เพ่ือสร้างเทมเพลตในการท าโครงร่างวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อ Generate Template เสร็จสมบูรณ์แล้ว จะได้เทมเพลตในการจัดท าโครงร่างวิทยานิพนธ์              
ซึ่งประกอบด้วย หน้าปกนอกภาษาไทย หน้าปกในภาษาไทย หน้าปกในภาษาอังกฤษ หน้าใบรับรอง หน้า
สารบัญ หน้าเปล่า และหน้าบรรณานุกรม โดยให้นักศึกษาเริ่มพิมพ์ข้อมูลโครงร่างวิทยานิพนธ์บทที่ 1 ลงใน
หน้าเปล่า ดังภาพ  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

  ภาพที่ 15  ภาพเทมเพลตการท าโครงร่าง และหน้าเปล่าที่ใช้ในการท าโครงร่าง 
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 ผู้ใช้งานจะสังเกตเห็นว่าหน้าสารบัญที่ได้จากการ Generate template จะไม่สามารถคลิกพิมพ์ 
หรือแก้ไขข้อมูลได ้ดังนั้นเมื่อผู้ใช้งานต้องการให้หัวข้อต่าง ๆ ปรากฏขึ้นในหน้าสารบัญที่ระบบสร้างให้  
ควรด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
 1.  พิมพ์เนื้อหาในบทที่ 1 ให้เสร็จสมบูรณ์ครบถ้วน 
 2.  ให้ก าหนด สไตล์ (Style) ในแต่ละส่วนของหัวข้อ และเนื้อหา โดยผู้ใช้งานจะต้องเปิดกล่อง
เครื่องมือของ สไตล์ (Style)  ขึ้นมาก่อน โดยวิธีการเปิดกล่องเครื่องมือ สไตล์ (Style)  มีดังนี้ 
  2.1  คลิกท่ีเมนู หน้าแรก (Home) ตามหมายเลข 1 ดังภาพ 

2.2  คลิกท่ี         ในเมน ูสไตล์ (Style)  ตามหมายเลข 2 ดังภาพ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 

ภาพที่ 16  ภาพการเรียกใช้กล่องค าสั่ง ในการจัดรูปแบบสไตล์ให้กับเนื้อหาวิทยานิพนธ์   
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 เมื่อท าตามข้อ 1 และ 2 แล้ว จากนั้นเลือกใช้สไตล์ (Style) โดยใช้เมาส์ลากคลุมให้เกิดแถบด า 
ในแต่ละหัวข้อ และเนื้อหาที่ต้องการ เพ่ือให้ปรากฏในหน้าสารบัญ 
 3.  ก าหนดการตั้งค่าสไตล์ (Style) ดังตาราง  
 

การตั้งค่าสไตล์ (Style) 
 

หัวข้อ Style ขนาดฟอนต์ ลักษณะฟอนต์ 

สารบัญตาราง  สารบัญภาพ  iThesis_Index_1 18 พอยต์ ตัวหนา 

บทที่ 1 , 2 , 3 , 4 , 5 , หน้าบอกตอน
ภาคผนวก 

iThesis_Index_1 20 พอยต์ ตัวหนา 

หัวข้อหลักในแต่ละบท iThesis_Index_2 18 พอยต์ ตัวหนา 

หน้าบอกตอนบรรณานุกรม iThesis_style_Normal 20 พอยต์ ตัวหนา 

หัวข้อรอง  iThesis_style_Normal 16 พอยต์ ตัวหนา 

เนื้อหา  iThesis_style_Normal 16 พอยต์ ธรรมดา 

ภาพที่ 17 ภาพกล่องสไตล์ที่ใช้ในการจัดรูปแบบเนื้อหาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
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 4.  การย่อหน้า ผู้ใช้งานควรคลุมด าในส่วนที่ต้องการย่อหน้า จากนั้นใช้ปุ่ม Tab ในการท าย่อหน้า  
 
 
การใช้ปุ่ม Tab แต่ละครั้งควรมีการก าหนดค่า Tab เพ่ือให้ตรงตามเล่มคู่มือการท าวิทยานิพนธ์ การตั้งค่ามีวิธี
ดังนี้  
  4.1  เลือก เมนคู าสั่ง หน้าแรก  

4.2  ใช้ค าสั่งย่อในส่วนเมนู ย่อหน้า  
  4.3  กดค าสั่งตรงเมนูย่อ               
  4.4  จะปรากฏค าสั่งการย่อหน้า ให้นักศึกษาคลิกทีค่ าสั่งเมนู Tab 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ithesis_Index_1 
20 พอยต์ 
ตัวหนา 

 

เนื้อหา 
ithesis_Index_Normal 

16 พอยต์ 
 

ithesis_Index_2 
18 พอยต์  ตัวหนา 

 

ภาพที่ 18 ภาพตัวอย่างการจัดรูปแบบ โดยการใช้สไตล์ ในวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
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ภาพที่ 19  ภาพตัวอย่างการเตรียมการจัดย่อหน้า เพ่ือให้ตรงตามคู่มือการเขียนวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
 
 
 
 5.  เมื่อคลิกค าสั่งเมนู Tab จะปรากฏหน้าต่างเมนู “Tab”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1 
4.2 

4.3 

4.4 

คลุมด าในส่วนท่ี
ต้องการย่อหน้า  
ก่อนท าการตั้งค่า Tab 

 
ภาพที่ 20  ตัวอย่างหน้าต่างเมนู Tab 

4.4 
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 ใส่ค่าตัวเลขตามตารางการตั้งค่า Tab ลงในช่อง“ต าแหน่งของ Tab หยุด” จากนั้นไปท่ีกดเมนูตั้งค่า 
เพ่ือท าการตั้งค่า ท าทีละค่าจนครบตามภาพตัวอย่าง เมื่อตั้งค่าTab เรียบร้อยแล้ว ให้กดค าสั่ง “ตกลง” 

 

การตั้งค่า Tab 
 

การใช้ Tab  ต าแหน่งของ Tab 

การใช้ Tab 1 ครั้ง  1.5 ซม. 
การใช้ Tab 2 ครั้ง 2.0 ซม. 
การใช้ Tab 3 ครั้ง 2.7 ซม. 
การใช้ Tab 4 ครั้ง 3.7 ซม. 
การใช้ Tab 5 ครั้ง 5.0 ซม. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ใส่ค่าตัวเลขตามตาราง
การตั้งค่า 

ค าสั่งตั้งค่า เพ่ือตั้งค่า Tab  
ตามก าหนด 

เมื่อตั้งค่า Tab ครบตามตาราง 
ให้กดเมนูค าสั่ง ตกลง   

ภาพที่ 21 ภาพหน้าต่างเมนู Tab ทีต่ั้งค่าย่อหน้าเรียบร้อยแล้ว 
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การท าสารบัญ 
 หลังจากท าการตั้งค่าสไตล์ และก าหนดค่าย่อหน้า  ในส่วนหัวข้อ และเนื้อหาต่าง ๆ เสร็จเรียบร้อย 
 1.  คลิกค าสั่งทีเ่มน ูiThesis (หมายเลข 1) 
 2.  คลิกที่ค าสั่ง Bookmark บนแถบเครื่องมือ (หมายเลข 2) เพ่ือท าการอัพเดท ข้อมูลในหน้า
สารบัญ   
 3.  หัวข้อที่ได้จัดตามสไตล์ที่ก าหนดไว้ จะปรากฏในหน้าสารบัญ (หมายเลข 3)  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
การข้ึนบทต่อไป 
 เมื่อท าบทที่ 1 เสร็จ การจะเริ่มต้นบทใหม่ ให้ผู้ใช้งานน าเคอร์เซอร์เมาส์ไว้บรรทัดสุดท้ายของบทที่ 1 
กดเมนูค าสั่ง เค้าโครงหน้ากระดาษ (หมายเลข 1) จากนั้นให้เลือกเมนูย่อยค าว่า “ตัวแบ่ง” (หมายเลข 2)  จะ
ปรากฏเมนูของตัวแบ่ง จากนั้นให้เลือก “หน้าถัดไป” (หมายเลข 3)  หน้าจอจะปรากฏหน้ากระดาษเปล่าเพ่ือ
ท าบทต่อไป 
 
 
 
 

2 

3 

1 

ภาพที่ 22 ภาพตัวอย่างการอัพเดทข้อมูลหน้าสารบัญ 
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การแทรกค าอธิบายตาราง และค าอธิบายภาพ 
 การแทรกค าอธิบายตาราง และค าอธิบายภาพ มีขั้นตอนการท าที่เหมือนกัน โดยผู้ใช้งานต้องใช้เมนู
ค าสั่งในการแทรกค าอธิบาย เพ่ือให้เนื้อหาของค าอธิบายเชื่อมโยงกับหน้าสารบัญตาราง และสารบัญภาพ 
ขั้นตอนมีดังนี้ 
 1.  ในกรณีที่มีรูปภาพ ที่เกิดจากการสร้างขึ้นเองควรท าการจัดกลุ่ม เพ่ือให้ภาพที่สร้างขึ้นมา
กลายเป็นภาพเดียวกัน ก่อนที่จะแทรกค าอธิบาย โดยด าเนินการล าดับตามภาพประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

ภาพที่ 23  ภาพขั้นตอนการข้ึนบทต่อไป 
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ภาพที่ 24 ขั้นตอนการจับกลุ่มรูปภาพ 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
 
2.  ให้น าเมาส์ชี้ไปที่วัตถุจนเกิดสัญลักษณ์       คลิกขวาเลือกเมนูค าสั่ง “แทรกค าอธิบายภาพ”  ตาม
ภาพประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กดปุ่ม Shift ที่
คีย์บอร์ดค้างไว้ 
แล้วคลิกท่ีวัตถุท่ี
แทรกทุกช้ินงาน 

1 

2 3 

 
ภาพที่ 25  ขั้นตอนการแทรกค าอธิบายภาพ 
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 เมื่อคลิกเมนคู าสั่ง แทรกค าอธิบายภาพ จะพบหน้าต่างค าอธิบายภาพ ดังรูป 

 

   

  

   

   

   

   

   

   

  

 

 

 

     จากนั้นเลือกเมนู “ป้ายชื่อใหม”่ เพ่ือพิมพ์ค าว่า “ตารางที”่ หรือ “ภาพที”่ ก่อนแทรกค าอธิบาย เมื่อเสร็จ
แล้วให้กดปุ่ม ตกลง ดังภาพ 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

หมายเหตุ :  ส าหรับการใช้เมนู ป้ายชื่อใหม่ ทั้งตารางที่และภาพที่ ให้ด าเนินการเพียงครั้งเดียว 

 

 

พิมพ์ค าว่า ตารางที ่หรือ ภาพที่ 

กดปุ่ม ตกลง 

 
ภาพที่ 26 หน้าต่างค าอธิบายภาพ 

 
ภาพที่ 27 ขั้นตอนการสร้างป้ายชื่อใหม่ 
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การใส่ค าอธิบายของตารางและภาพ 
 เลือกป้ายชื่อ “ตารางที่” หรือ “ภาพที”่ หลังจากนั้นพิมพ์ค าอธิบายลงในเมนูค าสั่ง  
“ค าอธิบายภาพ”  
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 เมื่อพิมพ์ค าอธิบาย เสร็จเรียบร้อย ผู้ใช้งานเลือกต าแหน่งค าอธิบายตาราง หรือค าอธิบายภาพโดย
ค าอธิบายตารางนั้นให้เลือกค าสั่ง “เหนือรายการที่เลือก” และถ้าเป็นค าอธิบายภาพ ให้เลือก “ใต้รายการ           
ทีเ่ลือก” จากนั้นกดตกลง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพตัวอย่างของ
ต าแหน่งค าอธิบาย
ตาราง 

ภาพตัวอย่างของ
ต าแหน่งค าอธิบาย
ภาพ 
 

เลือกต าแหน่งค าอธิบายภาพ  
ให้ตรงกับรายการที่เลือก 

พิมพ์ค าอธิบายตาราง หรือ
ค าอธิบายภาพลงในช่อง 
ค าอธิบายภาพ 

เลือกเมนูป้ายชื่อ เป็นตารางที่ 
หรือ ภาพที่ 

ภาพที่ 28  ขัน้ตอนการกรอกค าอธิบายภาพ 
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การสร้างสารบัญตาราง และสารบัญภาพ 
 วิธีการสร้างหน้าสารบัญตาราง และสารบัญภาพ มีขั้นตอนการท าเหมือนกัน ดังนี้ 
 ผู้ใช้งานน าเคอร์เซอร์เมาส์ไว้หน้าค าว่า “บทที่1”   กดเมนูค าสั่ง “เค้าโครงหน้ากระดาษ” (หมายเลข
1) จากนั้นให้เลือกเมนูย่อยค าว่า “ตัวแบ่ง” (หมายเลข2) จะปรากฏเมนูของตัวแบ่ง จากนั้นให้เลือก           
“หน้าถัดไป” (หมายเลข3) ผู้ใช้งานจะได้หน้ากระดาษเปล่าต่อท้ายจากสารบัญ เพ่ือใช้ในการสร้างสารบัญ
ตาราง และสารบัญภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 ผู้ใช้งานท าการสร้าง สารบัญตาราง และสารบัญภาพลงในกระดาษเปล่านั้น ดังนี้ 
 1.  พิมพ์ค าว่า “สารบัญตาราง” หรือ“สารบัญภาพ” ท าการก าหนด Style โดยเลือกใช้ Style           
“iThesis_index_1” ขนาดตัวอักษร 18 พอยต์ ตัวหนา  จัดกึ่งกลางหน้ากระดาษ 
 2.  ขึ้นบรรทัดใหม่ พิมพ์ค าว่า ตารางที่ หรือภาพที่ และหน้า  โดยใช้รูปแบบเดียวกับสารบัญที่เป็น 
เทมเพลต จาก i-Thesis Add-in และก าหนด สไตล์ โดยใช้ iThesis_Style_Normal ขนาดตัวอักษร 16 
พอยต์ ตัวหนา  จากนั้น จัดค าว่า “หน้า” ให้ชิดขอบด้านขวา ขึ้นบรรทัดใหม่ เพ่ือใส่ข้อมูลของสารบัญตาราง                
สารบัญภาพ   
 
 

1 

2 

3 

ภาพที่ 29  ภาพการเลือกต าแหน่งค าอธิบายตาราง และต าแหน่งค าอธิบายภาพ 

ภาพที่ 30  ขั้นตอนการสร้างกระดาษใหม่เพ่ือท าสารบัญตาราง หรือสารบัญภาพ 
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 เมื่อสร้างชื่อหน้าสารบัญตาราง หรือสารบัญภาพ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จากนั้นผู้ใช้งานต้องแทรกข้อมูล 
ตารางหรือภาพให้ปรากฏขึ้นในหน้าสารบัญตารางและสารบัญภาพ โดย  1. น าเคอร์เซอร์เมาส์ไว้ใตบ้รรทัดของ
ค าว่า “ตารางที่” หรือ “ภาพที่” ในหน้าสารบัญตารางหรือสารบัญภาพ จากนัน้ 2. เลือกค าสั่ง “การอ้างอิง” 
และ 3. “แทรกสารบัญภาพ” 
 
 
 
 
 
 
 
 

น าเคอร์เซอร์เมาส์ไว้ใต้
บรรทัดค าว่า ตารางที่ หรือ 
หน้าที่ 

2 3 

ithesis_Index_1,  
18 พอยต์, ตัวหนา 

ithesis_Index_Normal, 16 พอยต์, ตัวหนา 

1 

ภาพที่ 31 ตัวอย่างการก าหนด Style ให้ข้อความต่างๆ 

ภาพที่ 32  ขั้นตอนการแทรกสารบัญภาพ 
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 เมื่อกดเมนูค าสั่ง แทรกสารบัญภาพแล้ว หน้าต่างสารบัญภาพจะปรากฏขึ้น เพ่ือให้เลือก ป้ายชื่อ
ค าอธิบายภาพ ให้ตรงกับสารบัญตารางหรือสารบัญภาพที่จัดท า จากนั้นเลือกค าสั่ง ตกลง ดังภาพด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 ค าอธิบายตาราง หรือค าอธิบายภาพ ในเนื้อหา จะปรากฏขึ้นมาตามภาพตัวอย่าง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เลือกป้ายชื่อค าอธิบายภาพ  
ให้ตรงตามสารบัญตาราง หรือ
ภาพ ที่ต้องการ 

กดปุ่มตกลง 

ภาพที่ 33  ภาพหน้าต่างสารบัญภาพ 

ภาพที่ 34 ภาพตัวอย่างการท าสารบัญตาราง หรือสารบัญภาพ 
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ภาพที่ 35  การสร้างไฟล์ Library ในโปรแกรม EndNote 

การแทรกอ้างองิ โดยใช้โปรแกรม EndNote 
 
 การแทรกอ้างอิงข้อมูลและข้อมูลในหน้าบรรณานุกรม ผู้ใช้งานต้องใช้โปรแกรม EndNote ในการ
อ้างอิง  มีขั้นตอนการใส่ข้อมูลในโปรแกรม EndNote สามารถท าได้ 2 วิธี ดังนี้ 
 วิธีที่ 1  ใส่ข้อมูลด้วยตนเอง เปิดโปรแกรม EndNote ขึ้นมา จากนั้นสร้าง Library ใหม่ โดยไปท่ี
เมนูค าสั่ง File > New (หมายเลข 1) โปรแกรมจะบังคับให้ตั้งชื่อและ save ไฟล์ จัดเก็บไฟล์โปรแกรม 
EndNote ไว้ในไดร์ฟที่ต้องการ (หมายเลข 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เมื่อ Save เสร็จจะปรากฏหน้า Library เพ่ือใส่ข้อมูลอ้างอิงลงไป 
 

เลือกเมนูค าสั่ง File > New เพ่ือสร้าง 
Library ในการสร้างข้อมูลในการอ้างอิง 

ตั้งชื่อ และsave ไฟล์ไว้ในไดร์ฟที่
ต้องการ 

1 

2 
 

ภาพที่ 36 การตั้งชื่อไฟล์ Library ในโปรแกรม EndNote 
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ภาพที่ 37  ภาพหน้า Library ที่ตั้งชื่อเสร็จแล้ว และเตรียมใส่ข้อมูลอ้างอิง 

 
ภาพที่ 38 การใช้สไตล์ ในการอ้างอิง 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อได้หน้า Library เพ่ือใช้ใส่ข้อมูลอ้างอิงแล้ว อันดับแรกให้เลือก Style ที่ใช้ในการอ้างอิงในหน้า 

บรรณานุกรม (APA 6th URU)  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ใช้เมนูค าสั่ง 1. Reference > New Reference หรือเลือกใช้สัญลักษณ์          จากนั้น  

เลือก APA 6th URU 
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ภาพที่ 40  การกรอกข้อมูลอ้างอิง ลงในโปรแกรม EndNote 

2. เลือกประเภทเอกสารที่ต้องการกรอกข้อมูล >3. ใส่ข้อมูลอ้างอิงตามประเภทเอกสารที่เลือก >  
4. Save คลิกสัญลักษณ์       และ 5. เลือก ใช่ หรือ  Yes เพ่ือ Save ข้อมลูอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

4. Save 

2. เลือกประเภทเอกสาร
ในช่อง Reference Type 

5. เลือก ใช่ หรือ  Yes เพ่ือ Save
ข้อมูลอ้างอิง 

1.  Reference > New Reference หรือเลือกใช้
สัญลักษณ์          อย่างใดอย่างหนึ่ง 

3. ใส่ข้อมูลอ้างอิงตาม
ประเภทเอกสารที่เลือก 

ภาพที่ 39 การเพ่ิมข้อมูลอ้างอิง 
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ข้อก าหนดเบื้องต้นในการใส่ข้อมูลเอกสารอ้างอิงด้วยตนเองในโปรแกรม EndNote 

 ชื่อผู้แต่ง (Author) 
ชื่อผู้แต่งคนไทย : ชื่อ นามสกุล เช่น วรวัฒน์  รักดี   หลังนามสกุลใส่เครื่องหมาย จุลภาค ( , ) เสมอ   

เช่น วรวัฒน์  รักดี, 
ชื่อผู้แต่งชาวต่างประเทศ : นามสกุล ตามด้วยจุลภาค ( , )  ชื่อต้น ชื่อกลาง เช่น  

Najarian, John S. 
  

วิธีน าข้อมูลในโปรแกรม EndNote ไปใช้อ้างอิงในเนื้อหาวิทยานิพนธ์ 
 

 การน าข้อมูลอ้างอิงจากโปรแกรม EndNote ไปใช้อ้างอิงในโปรแกรม Microsoft Word สามารถท า 
ได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 แบบท่ี 1  การแทรกอ้างอิง จากโปรแกรม EndNote  
 น าเคอรเ์ซอร์เมาส์ไปไว้ในต าแหน่งที่ต้องการ แทรกอ้างอิง จากนั้นเปิดโปรแกรม EndNote ที่ได้
สร้าง Library ไว้แล้ว  
 1.  เลือกข้อมูลที่ต้องการ น าไปใช้ในการอ้างอิง  
 2.  กดค าสั่ง Insert Citation เพ่ือแทรกข้อมูลอ้างอิง ลงในต าแหน่งที่ต้องการ ในโปรแกรม  
Microsoft Word 
 

 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 แบบท่ี 2 การแทรกอ้างอิง โดยใช้ Add-in ในโปรแกรม Microsoft Word  
 1.  น าเคอรเ์ซอร์เมาส์ไปไว้ในต าแหน่งที่ต้องการแทรกอ้างอิง (หมายเลข 1) 
 2.  ไปแถบเมนูค าสั่ง EndNote Add-in (หมายเลข 2)  
 3.  กดเมนูค าสั่ง Insert Citation  
 4.  พิมพ์ชื่อผู้แต่ง ตามภาพตัวอย่าง (หมายเลข 4)  
 5.  กดค าสั่ง Find  

2.  กดค าสั่ง Insert Citation  
เพ่ือแทรกข้อมูลอ้างอิง 

1.เลือกข้อมูลที่ต้องการ น าไปใช้ในการอ้างอิง 

ภาพท่ี 41 การแทรกข้อมูลอ้างอิง น าไปใช้ในโปรแกรม Microsoft Word 
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 6. เลือกข้อมูลที่ต้องการแทรกอ้างอิง  
 7. กดค าสั่ง Insert  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

  
 
 
 
 
 

2 3 

4 5 

6 

7 

1 

 
ภาพที่ 42  ภาพตัวอย่างการน าเคอร์เซอร์เมาส์ไว้ในต าแหน่งที่ต้องการแทรกอ้างอิง 

ภาพที่ 43  ภาพการ Insert Citation และเลือกข้อมูลในการอ้างอิง 
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ข้อมลูอ้างอิงที่ท าการแทรกจากโปรแกรม EndNote จะปรากฏ ใน Microsoft Word ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  การแทรกข้อมูลอ้างอิงจากโปรแกรม EndNote ข้อมูลจะยังไม่ปรากฏในหน้าบรรณานุกรม แต่จะ
ปรากฏในส่วนหน้าสุดท้ายของไฟล์งานก่อน จนกว่าผู้ใช้งานจะท าการ Save to Cloud ข้อมูลที่อ้างอิงจึงจะไป
ปรากฏในหน้าบรรณานุกรม 
 

การ Save to Cloud  
 เมื่อท าโครงร่างวิทยานิพนธ์ หรือวิทยานิพนธ์เสร็จแล้ว ผู้ใช้งานต้องใช้เมนู “Save to Cloud” เพ่ือ
บันทึกไฟล์ข้อมูลเข้าสู่ระบบ Cloud  ในเมนู iThesis จะปรากฏรายละเอียดของข้อมูลการ Save  โดยข้อมูลที่
ถูก Save จะไปแสดงบนเมนู “Thesis revision” บน Web Portal อีกด้วย ซ่ึงขั้นตอนการ Save to Cloud 
มีดังนี้ 
 1.  เลือกเมนูค าสั่ง iThesis  
 2.  ตรวจสอบการLog in เข้าระบบ และความสมบูรณ์ของโครงร่างวิทยานิพนธ์ หรือวิทยานิพนธ์ให้
เรียบร้อย 
 3.  กดเมนูค าสั่ง Save to Cloud  
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลอ้างอิงที่แทรก
เสร็จเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 44  ตัวอย่างการแทรกข้อมูลอ้างอิงลงในโปรแกรม Microsoft Word 
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1 2 3 

ข้อมูลจากการ Save to Cloud ปรากฏใน 
Web Portal ในเมนู Revision & Approval 

ภาพท่ี 45  ขั้นตอนการ Save to Cloud 

ภาพที่ 46 ข้อมูลที่ท าการ Save to Cloud ใน Web Portal 
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การส่งข้อมูลให้กับอาจารย์ที่ปรึกษา 
 หลังจาก Save to Cloud เรียบร้อยแล้วนั้น ผู้ใช้งานต้องส่งข้อมูลให้กับอาจารย์ที่ปรึกษา โดยเปิด 
Web Portal และท าการ Login ซึ่งข้อมูลจะปรากฏอยู่ใน เมน ูRevision & Approval ให้ผู้ใช้งานด าเนินการ
ดังนี้ 
 1. เลือกข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน  
 2. Save as Proposal (โครงร่างวิทยานิพนธ์) / Save as Complete Thesis (วิทยานิพนธ์) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ข้อมูลในเมนู Revision & Approval จะแจ้งชื่อโครงร่างวิทยานิพนธ์ หรือวิทยานิพนธ์ ซึ่งเป็นไฟล์

เอกสารนามสกุล .DOC             (Microsoft Word สามารถดาวน์โหลดเพ่ือท าข้อมูลหรือแก้ไขข้อมูลในส่วน

เนื้อหาได้)  และไฟล์นามสกุล .PDF             (เป็นไฟล์ที่โปรแกรมวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ สร้างขึ้นให้

อัตโนมัติ และมีบาร์โค้ดปรากฏขึ้น ซึ่งผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดไฟล์เพ่ือจัดพิมพ์ส่งมหาวิทยาลัย) และ
สามารถตรวจสอบการคัดลอกวรรณกรรม ผ่านโปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ได้อีกด้วย 
หมายเหตุ : เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาและเจ้าหน้าที่สาขา ท าการอนุมัติแล้ว ระบบจะท าการเปลี่ยน โครงร่าง
วิทยานิพนธ์เป็นวิทยานิพนธ์ให้อัตโนมัติ 
  
 
 

เล ือกข้อมูลที่สมบูรณ์ เพ่ือส ่งให้อาจารย์ที่ปร ึกษา 
 

Save as Proposal / Save as Complete Thesis ส่งขอ้ม ูลให้อาจารย์ทีป่รึกษา 
 

1 

2 

ภาพที่ 47 ภาพขั้นตอนการส่งข้อมูลให้กับอาจารย์ที่ปรึกษา 
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การใส่ข้อมูลบทคัดย่อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ กิตตกิรรมประกาศ และประวัติย่อ
ผู้วิจัย 
 เมื่อโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษา และเจ้าหน้าที่
สาขาแล้ว ให้ผู้ใช้งานด าเนินการต่อดังนี้ 
 1.  เข้าหน้า Web Portal   
 2.  ไปทีเ่มนู ELECTRONIC FORM    
 3.  เลือกเมนูย่อย Abstract เพ่ือใส่ข้อมูล บทคัดย่อภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และ Save   
 4.  เลือกเมนูย่อย Acknowledgement เพ่ือใส่ข้อมูลกิตติกรรมประกาศ และ Save  
 5.  เลือกเมนูย่อย Biography  เพ่ือใส่ข้อมูลประวัติย่อผู้วิจัย และ Save ให้เรียบร้อย 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 48  ภาพตัวอย่างหน้า Web Portal หลังได้รับการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

1 

2 

3 4 5 

1 
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ค าสั่ง Abstract เพ่ือกรอกบทคัดย่อภาษาไทยและ 
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 

กรอกเนื้อหาบทคัดย่อภาษาไทยลงในช่อง 
Abstract (TH) และกรอกค าส าคัญ
ภาษาไทยลงในช่อง KEYWORD (TH)  
ทีละประโยค แล้วกดค าสั่ง ADD 

เมื่อกรอกเสร็จ กดค าสั่ง Save 

กรอกเนื้อหาบทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
ลงในช่อง Abstract (EN) และ 
กรอกค าส าคัญภาษาอังกฤษ  ลงในช่อง 
KEYWORD (EN) ทีละประโยค  
แล้วกดค าสั่ง ADD 
 

ค าสั่ง Acknowledgement  
เพ่ือกรอกกิตติกรรมประกาศ
กิตติกรรมประกาศ 

กรอกเนื้อหากิตติกรรมประกาศลง
ในช่อง Acknowledgement text 
จากนั้นกดค าสั่ง Save 

4 ภาพที่ 49 ภาพการกรอกข้อมูลบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

ภาพที่ 50 ภาพการกรอกข้อมูลกิตติกรรมประกาศ 

3 
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 หลังจาก Generate เสร็จเรียบร้อย ผู้ใช้งานจะสังเกตเห็นว่า หน้าปกวิทยานิพนธ์ที่เกิดจาก            
เทมเพลตวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ จะเปลี่ยนจากค าว่า “โครงร่างวิทยานิพนธ์” เป็น “วิทยานิพนธ์” และ 
เทมเพลตของวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์จะปรากฏหน้า บทคัดย่อภาษาไทย บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
กิตติกรรมประกาศ และประวัติย่อ เพ่ิมเติมให้อีกด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ค าสั่ง Biography เพ่ือกรอกประวัติย่อ
ผู้วิจัย 

กรอก ชื่อ - นามสกุล  , 
วันเกิด , ที่อยู่ , ประวัติ
การศึกษา  และกดค าสั่ง 
Save 

5 

ภาพที่ 51 ภาพการกรอกประวัติย่อผู้วิจัย 

ภาพตัวอย่าง หน้า
บทคัดย่อภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ 
ที่ท าการ Generate 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ภาพที่ 52  ตัวอย่างหน้าบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ หลังจาก Generate 
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 ในการจัดท าวิทยานิพนธ์ (บทที ่4 - 5) ให้ผู้ใช้งานด าเนินงานในส่วนต่าง ๆ ตามข้ันตอนเช่นเดียวกับ
โครงร่างวิทยานิพนธ์จนสมบูรณ์ 
 

การท าหน้าบอกตอน และภาคผนวก 
 หน้าบอกตอน คือ หน้าที่พิมพ์ข้อความไว้กลางหน้ากระดาษเพ่ือบอกว่าส่วนที่อยู่ถัดไปคืออะไร       
เช่น หน้าบอกตอน “บรรณานุกรม” หน้าบอกตอน “ภาคผนวก” และหน้าบอกตอน“ประวัติย่อผู้วิจัย”           
มีวิธีการท าดังนี้ 
 

ภาพตัวอย่าง หน้ากิตติกรรมประกาศ  

ภาพที่ 53  ภาพตัวอย่างหน้ากิตติกรรมประกาศ 

 
ภาพที่ 54 ภาพตัวอย่างหน้าประวัติย่อผู้วิจัย 

ภาพตัวอย่าง หน้าประวัติย่อผู้วิจัย
วิทยานิพนธ์ 
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 วิธีการท าหน้าบอกตอนบรรณานุกรม 
 การท าหน้าบอกตอนบรรณานุกรม และหน้าบอกตอนประวัติย่อผู้วิจัย ท าได้โดยการน าเคอเซอร์
เมาท์ไปไว้ท้ายบทที่ 5 จากนั้น ใช้ค าสั่ง > เค้าโครงหน้ากระดาษ > ตัวแบ่ง > หน้าถัดไป จะได้หน้ากระดาษ
เปล่า ต่อท้ายจากบทที่ 5 จากนั้นผู้ใช้งานพิมพ์ค าว่า “บรรณานุกรม” จัดกลางหน้ากระดาษ คลุมด าค าว่า 
“บรรณานุกรม” และให้เลือกใช้สไตล์ 
 

i-Thesis_Style_Normal 20 พอยต์ ตัวหนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ตัวอย่างหน้ากระดาษเปล่า 
ที่ใช้พิมพ์หน้าบอกตอน
บรรณานุกรม 

ตัวอย่าง การพิมพ์
หน้าบอกตอน  
โดยพิมพ์ค าว่า 
บรรณานุกรม 
จากนั้นคลุมด า 
และเลือกใช้สไตล์ 
ตามตารางก าหนด
สไตล์ 

ภาพที่ 55 หน้ากระดาษเปล่าที่เตรียมใช้พิมพ์หน้าบอกตอน 

ภาพที่ 56 ตัวอย่างการท าหน้าบอกตอน หน้าบรรณานุกรม 
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หน้าบอกตอนภาคผนวก 
 ในส่วนหน้าภาคผนวกนั้นสามารถท าได้ต่อจากหน้าเทมเพลตบรรณานุกรม ที่เป็นหน้ากระดาษเปล่า 
พิมพ์ค าว่า “ภาคผนวก” จัดกลางหน้ากระดาษ ใช้ คลุมด าค าว่า “ภาคผนวก” และให้เลือกใช้สไตล์  
 

iThesis_Index_1 20 พอยต์ ตัวหนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ากระดาษท่ีใช้ในการท า
หน้าบอกตอนภาคผนวก 

การพิมพ์หน้า
บอกตอน โดย
พิมพ์ค าว่า 
ภาคผนวก 
จากนั้นคลุมด า 
และเลือกใช้ 
สไตล์ ตามตาราง
ก าหนดสไตล์ 

 

ภาพที่ 57  ภาพหน้ากระดาษที่ใช้ในการท าหน้าบอกตอนภาคผนวก 

ภาพที่ 58 ตัวอย่างหน้าบอกตอนภาคผนวก 
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 หน้าบอกตอนประวัติย่อผู้วิจัย 
 การท าหน้าบอกตอนประวัติย่อผู้วิจัย ท าได้โดยการน าเคอเซอร์เมาส์ไปไว้หน้าภาคผนวกบทสุดท้าย 
และบรรทัดสุดท้าย จากนั้นใช้ค าสั่ง > เค้าโครงหน้ากระดาษ > ตัวแบ่ง > หน้าถัดไป จะได้หน้ากระดาษเปล่า
ต่อท้ายจากภาคผนวกบทสุดท้าย จากนั้นผู้ใช้งานพิมพ์ค าว่า ประวัติย่อผู้วิจัย จัดกลางหน้ากระดาษ คลุมด า 
ค าว่า “ประวัติย่อผู้วิจัย” และให้เลือกใช้สไตล์ 

iThesis_Style_Normal 20 พอยต์ ตัวหนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
วิธีการท าภาคผนวก  
 ใช้ค าสั่ง เค้าโครงหน้ากระดาษ > ตัวแบ่ง > หน้าถัดไป เพื่อสร้างหน้า ภาคผนวก ก พร้อมเนื้อหา 
โดยเลือกใช้สไตล์ 
 

iThesis_Index_2 18 พอยต์ ตัวหนา 

 
  
 
 
 

การพิมพ์หน้าบอกตอน โดยพิมพ์ค าว่า ประวัติย่อผู้วิจัย  
จากนั้นคลุมด า และเลือกใช้สไตล์ ตามตารางก าหนดสไตล์ 

ภาพที่ 59 ตัวอย่างหน้าบอกตอนประวัติย่อผู้วิจัย 
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 จากนั้นกดปุ่ม Enter จนขึ้นหน้ากระดาษใหม่ จึงเริ่มพิมพ์เนื้อหาในภาคผนวกนั้น ๆ เนื้อหาใน
ภาคผนวกใช้สไตล์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 เมื่อผู้ใช้งานจัดท าวิทยานิพนธ์ครบทุกส่วนประกอบเสร็จเรียบร้อย ให้ตรวจสอบความถูกต้อง
เรียบร้อยก่อนท าการ Save to Cloud เพ่ือจัดพิมพ์รูปเล่มวิทยานิพนธ์ ให้มหาวิทยาลัยด าเนินการตามขั้นตอน
ต่อไป 
                                                   

การส่งค าร้องขอแก้ไขชื่อวิทยานิพนธ์ ที่ผ่านการอนุมัติโครงร่างในระบบเรียบร้อยแล้ว  
 ในกรณีที่หลังการสอบวิทยานิพนธ์มีการแก้ไขชื่อวิทยานิพนธ์ ที่ผ่านการอนุมัติโครงร่างในระบบ
เรียบร้อยแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 

iThesis_Style_Normal 16 พอยต์ ธรรมดา 

หน้าภาคผนวก ก 
เนื้อหาในภาคผนวก 

ภาพที่ 60  ตัวอย่างการท าหน้าภาคผนวกต่าง ๆ และเนื้อหาในภาคผนวก 
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 1.  ไปทีเ่มนู Revision & Approval ใน Web Portal 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
2. เลือกข้อมูลที่ Save to Cloud ล่าสุด แล้วเมนู Details of revision จะปรากฏ จากด้านขวามือดังภาพ 
 

 
 
ภาพที ่62  ภาพตัวอย่างการเลือกข้อมูลเพ่ือขออนุมัติแก้ไขชื่อวิทยานิพนธ์ 
  
 3. คลิกที่ “click here” ตรงข้อความ “Change proposal details (topic, advisor or 
examiners) please click here to make an agreement request to advisor” เพ่ือท าการขออนุมัติ 
การแก้ไขชื่อวิทยานิพนธ์ โดยระบบจะส่งอีเมล์ไปยังอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก  
 
 

  

เลือกข้อมูลล่าสุด 

เมนู Details of revision 

ภาพที่ 61 ภาพตัวอย่างหน้าเมนู Revision & Approval ใน Web Portal 
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การส่งวิทยานพนธ์/การคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
 นักศึกษาพร้อมส่งเล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ  นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลลงในเมนู Report 
Data  ซึ่งจะอธิบายรายละเอียดในหัวข้อเมนู Report Data  ก่อนน าส่งเล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ  
ฉบับสมบูรณ์ หาก นักศึกษา ไมก่รอกข้อมูลในเมนู Report Data ระบบจะไม่อนุญาตให้ส่งได้ ส าหรับวิธีการส่ง  
ฉบับสมบูรณ์ ท าไดด้ังนี้  (.....)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่ “click here” 
เพ่ือท าการขออนุมัติ
แก้ไขชื่อวิทยานิพนธ์ 

ภาพที่ 63  ภาพช่องข้อความ Change proposal details (topic, advisor or examiners) please click 
             here to make an agreement request to advisor” เพ่ือท าการขออนุมัติการแก้ไข 
             ชื่อวิทยานิพนธ์ 
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1. บันทึกวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ที่พร้อมส่งผ่าน  i-Thesis Add-in  
(Save to Cloud) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.  กดปุม่ Check Plagiarism ระบบจะเชื่อมต่อกับระบบอักขราวิสุทธิ์ เพ่ือตรวจสอบผลการคัดลอก 
วรรณกรรมให้อัตโนมัติ ซึ่งอาจจะใช้ระยะเวลาระยะหนึ่ง ขึ้นกับจ านวนล าดับที่ส่งข้อมูลไปตรวจสอบ และเมื่อ
ไดร้บัผลการตรวจสอบซึ่งระบบจะแสดงเป็นเปอร์เซ็นต์ ความคล้ายคลึง ซึ่งสามารถคลิกเพ่ือเปิดหน้ารายงานผล 
(Plagiarism Checking Report) ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่มค าสั่ง Save to Cloud 
เพื่อบันทึกวิทยานิพนธ/์การค้นควา้อิสระ

ฉบับสมบรูณ ์

กดปมุ Check Plagiarism  
ระบบจะเชื่อมต่อกับระบบอักขราวิสุทธิ์ 

ภาพที่ 64 ภาพการ Save to Cloud เพ่ือการส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ 

ภาพที่ 65  ภาพหน้าเมนู Revision & Approval ใน Web Portal  
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 3.  นักศึกษากรอกข้อมูลที่เมนู Report Data เรียบร้อยแล้ว สามารถเลือกเวอร์ชันที่ต้องการส่งเปน็ 
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และคลิกที่ Save as COMPLETE VERSION  โดยหากต้องการส่งขอ้ความหรือแนบ
ไฟล์อ่ืนก็สามารถท าได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมนู REPORT DATA 
 เมนู Report Data เป็นเมนูที่นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลก่อนส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์                  
ให้อาจารย์ทีป่รึกษาผา่นระบบ โดยจะแบ่งเปน็ 3 เมนูย่อย  ไดแ้ก่  
 1.  After Defense (ข้อมูลหลังสอบป้องกันวิทยานิพนธ์) 
  1.1  Plagiarism Detection ระบบแสดงผลการตรวจสอบการลอกเลียนวรรณกรรมทางวิชาการ 
จากโปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ โดยอัตโนมัติ 
  1.2  Evaluation  ผู้ใช้งานกรอกผลการประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ ด้วยการท าเครื่องหมาย 
หนา้ผลการพิจารณา ที่ได้รับ 
  1.3  ผู้ใช้งานอนุญาตให้เผยแพร่วิทยานิพนธ์ลงบนสื่อต่าง ๆ ลงในช่อง Dissemination through 
electronic media, publication, radio and television media และช่อง Dissemination of full 
ducument on a website 

ส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับ
สมบูรณ คลิกท่ี Save as COMPLETE 
VERSION 

ภาพที่ 66  ภาพการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์/การค้นคว้าอิสระ โดยการกดคลิก Save as        
              COMPLETE VERSION  หน้าเมนู Revision & Approval ใน Web Portal 
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 เมื่อนักศกึษากรอกข้อมูลทั้ง 3 ส่วนครบถ้วนแล้ว ให้คลิกท่ี Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 2.  Research Mapping (ประเภท/กลุ่มสาขาการวิจัย) 
 
 เป็นการระบุหมวดหมู่ของวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้สะดวกตอ่การสืบค้นขอ้มูล และการออกรายงานต่าง ๆ 
ในอนาคต โดยการจัดหมวดหมู่ แบ่งเปน็ 4 ส่วน ดังนี้ 
  2.1  Subject Area / Subject Category เป็นการระบุกลุ่มสาขาหลัก และสาขาย่อยในการท า
วิจัย โดยสามารถระบุไดม้ากกว่า 1 สาขา 
  2.2  Thailand Standard Industrial Classification (TSIC) เป็นการระบุกลุ่มอุตสาหกรรม 
การท าวิจัยตาม ประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมไทย โดยสามารถเลือกได้เพียง 1 กลุ่มเท่านั้น 
  2.3  การระบุกลุ่มโครงการวิจัย โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 กลุ่ม 
  2.4  การจ าแนกประเภทมาตรฐานการศึกษาระหว่างประเทศ ( The International Standard 
Classification of Education (ISCED) )  
  2.5  เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลทั้ง 4 ส่วนครบถ่วนแล้ว ให้คลิกท่ี Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
 
 

1 

1.1 

1.2 

1.3 

ภาพที่ 67 หน้าตัวอย่าง เมนู Report Data 
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 3.  Publications  
 เมนู Publications เป็นเมนูที่นักศึกษาใช้งานเพ่ือระบุการเผยแพร่ผลงานการตีพิมพ์ทางวิชาการ 
ที่เก่ียวข้องกับวิทยานิพนธ์ โดยในเมนู Publications แบง่ออกเปน็ 3 หัวข้อ ดังนี้ 
  3.1  Real time Search  เป็นแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลวารสาร พร้อมทั้งสามารถค้นหาขอ้มูล
วารสารที่มีการตีพิมพ์ในฐานข้อมูล ISI และ SCOPUS ผ่านทางหน้าจอของระบบ i-Thesis ได ้ซึ่งถือเป็น
ฐานข้อมูลส าคัญในวงการวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 
  3.2  Publication Forms เป็นการกรอกข้อมูลเอกสารการตีพิมพ์อ่ืน ๆ เช่น วารสาร/บทความ 
ในกรณีที่นักศึกษาตีพิมพ์ในฐานข้อมูลอ่ืน การประชุมวิชาการ และสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
  3.3  Your Publications เป็นส่วนแสดงผลสรุปรายการข้อมูลทั้งหมดจากเมนู Real time 
Search และ Publication Forms 
 
 
 
 

2 

2.1 
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2.3 
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การใชงานแบบฟอรม Real time Search   
 1.  ระบบจะแสดงนามสกุลและตัวแรกของชื่อจริง (ภาษาอังกฤษ) ขึ้นในฟอร์ม หากผู้ใช้งานไดท้ าการ
ตีพิมพ์ลงในฐานข้อมูล ISI และ SCOPUS ด้วยชื่อ-นามสกุล ต่างจากนี้ สามารถแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้ 
 2.  ระบบจะระบุป ีค.ศ. ที่ผู้ใช้งานเริ่มเข้าศึกษา ณ สถาบันการศึกษาถึงปี ค.ศ. ปัจจุบัน 
 3.  กดปุ่ม  Press to Search เพ่ือค้นหาข้อมูลจากทั้ง 2 ฐานข้อมูล 
 4.  คลิกปุม่ Confirm & Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 

3 

3.2 3.3 
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การกรอกข้อมูลใน Publication Forms 
 การกรอกข้อมูลในข้อ 3 ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของการตีพิมพ์เผยแพร่ให้ถูกต้อง ซึ่งมี 3 ประเภท
คือ  

1.  ข้อมูลการตีพิมพ์งานวิจัย (Journal / Article) เมื่อกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มครบถ้วนแล้ว  
ให้กดปุ่มค าสั่ง Save 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 , 3 

1 

2 , 3 

4 
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2.  ข้อมูลการประชุม (Conference) เปนการกรอกขอมูลการประชุมทางวิชาการ เมื่อกรอกข้อมูล

ลงในแบบฟอร์มครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่มค าสั่ง Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 3.  กรณีเลือกกรอกขอมูลเปน Intellectual หรือขอมูลการจดสิทธิ์บัตรหรืออนุสิทธิ์บัตร เมื่อ
กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่มค าสั่ง Save 
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การแสดงผลใน Your Publications 
 
 ผลจากการเลือกผลงานที่ตีพิมพ์จากส่วนของ ISI/Scopus และการกรอกข้อมูลในส่วนของ 
Publication Forms จะแสดงในเมนู Your Publications ดังภาพตัวอย่าง  ในกรณีที่นักศึกษาต้องการลบ
ผลงานที่แสดงอยู่ใน Your Publications ให้คลิกท่ีค าว่า “Delete” ที่อยู่หลังแต่ละรายการ 
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